Przedszkole nr 1
96-100 Skierniewice
Ul. Batorego 61/63
Tel. 46 833 26 77
NIP 836 16 90 935
REGON 75 00 20 750
Zarzadzenie nr19 /2021 z dnia 19.10.2021 r.

Dyrektora Przedszkola Nr 1 w Skierniewicach
w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego wykazu akt oraz instrukcji
w sprawie organizacji i zakresu dzialania skladnicy akt
w Przedszkolu Nr 1 w Skierniewicach.

Na podstawie: art. 6 ust. 2f i 2h ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach
(Dz. U. z 2020, poz. 164 ze zmianami) oraz Zarzadzenia Prezydenta Miasta Skierniewice Nr 93.2021 z dnia 18
czerwca 2021 r. zarzadza sig¢, co nastepuje:

§1

Wprowadza si¢ do stosowania:
1. Instrukcje kancelaryjna, stanowiaca zatacznik nr 1 do zarzadzenia;
2. Sposdb klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji w formie jednolitego rzeczowego
wykazu akt, stanowiacy zatacznik nr 2 do zarzadzenia;
3. Instrukcje w sprawie organizacji i zakresu dziatania sktadnicy akt, zwang dalej ,,instrukcja
archiwalng”, stanowiaca zatacznik nr 3 do zarzadzenia.

§2
Sprawy prowadzone w podmiocie, a niezakonczone do dnia wejScia w zycie zarzadzenia
zatatwia si¢ bez zmiany dotychczasowego znaku sprawy az do ich zakonczenia.

§3
Dokumentacja wytworzona i zgromadzona w Przedszkolu Nr 1 w Skierniewicach przed
dniem wejscia w zycie zarzadzenia podlega ponownej kwalifikacji do kategorii archiwalnych
okreslonych w jednolitym rzeczowym wykazie akt, o ktérym mowa w 8 1 pkt 2, jezeli
dotychczasowe przepisy okreslaty nizsza warto$¢ archiwalng tej dokumentacji lub krotszy
okres jej przechowywania.

§4
Dokumentacja, ktora przed dniem wejscia w zycie zarzadzenia nie byta w Przedszkolu Nr 1
w Skierniewicach kwalifikowana na podstawie obowigzujacych wowczas jednolitych
rzeczowych wykazdw akt, jest kwalifikowana na podstawie jednolitego rzeczowego wykazu
akt wprowadzonego niniejszym zarzadzeniem.

§5
Traci moc Zarzadzenie nr 2/2013 Dyrektora Przedszkola nr 1 w Skierniewicach
z dnia 01.01.2013 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego wykazu akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania sktadnicy akt Przedszkola Nr 1
w Skierniewicach.
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Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2022 r.

Dyrektor Przedszkola Nr 1 w Skierniewicach
mgr Teresa Swaczyna



